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Na temelju Clanka 58.i. ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
gkoli (NN, br. 87/08., 86/09., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13,, 152/14.)
te Clanka 74. Statuta Narodnog ucilista ustanove za obrazovanje i kulturu, Upravno vijece
U¢ili¢ta nakon provedene rasprave, a na prijedlog ravnateljice na sjednici odrzanoj 28.
svibnja 2018. godine,

donijelo je

KUCNI RED NARODNOG UCILISTA USTANOVE ZA OBRAZOVANIE |
KULTURU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Kuénim redom utvrduje se Kucni red Narodnog ucilista ustanove za obrazovanje

i kulturu, Skolji¢ 9, Rijeka (u daljnjem tekstu: Ugilidte).
Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste su neutralni i odnose se na muske i 7enske osobe.
Clanak 2.
Ovaj Ku¢ni red se odnosi na sve osobe tijekom njihova boravka u ucilistu.
Clanak 3.

Cilj i zadaca Kuénog reda prvenstveno je zastita osoba i materijalnih dobara, zastita i
oéuvanje okolisa, briga o estetskom izgledu Ugilista, razvijanje radnih navika kroz duznostii
obveze, te odgojno djelovanje prihvacanjem odredenih normi ponasanja.

Duznost je djelatnika i polaznika skrbiti o imovini Ugiliéta prema nacelu dobrog

gospodara.
Djelatnici U¢ilista moraju se racionalno koristiti sredstvima ucilista koja su im

stavljena na raspolaganje.
Clanak 4.

Na potetku svake 3kolske godine s odredbama ovog Kuénog reda voditelji su duzni

upoznati polaznike Utilista.
Ravnatelj $kole duzan je upoznati djelatnike s odredbama ovog Kuc¢nog reda.

II. BORAVAK U PROSTORU UEILISTA

Clanak 5.

Polaznici i djelatnici U¢ilista te druge osobe mogu boraviti u prostoru U¢ilista tijekom
radnog vremena Ucilista.

Pod prostorom U¢ilidta iz stavka 1. Ovog ¢lanka podrazumijeva se: ucionice, tajnistvo,
zbornice, predvorje U¢ilista, ured ravnatelja, sanitarni prostori i cjelokupni prostor uprave
Uciliéta koji se nalazi unutar zidova cjelokupne zgrade, te dvoriste i krug Ucilidta.

Clanak 6.

U cijelom prostoru (unutarnjem i vanjskom) Ucilista zabranjeno je:

e Promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja



e Unosenje ili konzumiranje psihoaktivnih sredstava

e Pusenje

¢ Unosenje oruZja i opasnih predmeta

e Onetidcenje Utilisnog prostora i okolia (bacanje izvan ko3eva za otpatke hrane,
papira, Zvakacih guma, plasti¢nih bocaisl.)

e |granje igara na srecu, kartanje i kladenje

e Unosenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja

¢ Konzumiranje hrane i napitaka u ucionicama

e Unogenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju ili na
drugi nacin ugroziti zdravlje i imovinu

o Koriitenje informacijsko-komunikacijskih uredaja za vrijeme nastave, bez dopustenja

o Nedopusteno snimanje (mobitelom , kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih
polaznika, nastavnika i drugih djelatnika Uilista

e Namjerno uni§tavanje racunalne i druge opreme i inventara UCilista (pisanje po
zidovima i inventaru Ugilista, kidanje i unidtavanje sadrZaja panoa u ucionici i slicno)

¢ Naruiavanje dostojanstva druge osobe omalovaZavanjem, vrijedanjem ili Sirenjem
neistinitih glasina o drugim polaznicima ili djelatnicima Ucili3ta

e |zazivanje i poticanje nasilnog ponasanja

e Penjanje na prozore i bacanje bilo kakovih predmeta kroz prozore

e Pljuvanje bilo gdje u prostotu Ucilista

e Svako drugo neprimjereno ponasanje kojim se narusava ugled Ucilita.

e Zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije U¢ilidta (ne odnosi se na pse pomagace i
pse vodige za mobilnost slijepih i drugih osoba s prema posebnim propisima).

Clanak 7.

Kada se odredeni oblici ostvarivanja Godi3njeg plana i programa rada Ugilista i
Skolskog kurikuluma ostvaruju izvan Utilista (gospodarski subjekti kod kojih polaznici
obavljaju praktiénu nastavu, poligon autoskole i sl.) na odgovarajuci nacin se primjenjuju
odredbe ovoga Kuénog reda, kao i odredbe Kuénog reda tih subjekata.

ill. RADNO VRUEME

Clanak 8.

Utiliste radi u pravilu u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godi3njim planom i
programom rada Ugilita, Zakonom o odgoju i obrazovanju i Statutom UCilista.

Radno vrijeme Ucilista je od 8,00 — 21,00 sati.

Nastava za polaznike u pravilu zapocinje u 8.00 sati i traje do 21,00 sati, a u izuzetnim
situacijama subotom od 8,00 do 16,00 sati.

Radno vrijeme nastavnika — vanjskih suradnika odredeno je rasporedom sati te
obvezama koje proizlaze iz nastavnog procesa.

Radno vrijeme ostalih djelatnika Ugilista utvrduje ravnatelj posebnom odlukom.

Prijam stanaka

Clanak 9.



Raspored radnog vremena u svezi s prijemom stanaka obvezno se istice na ulazim
vratima tajnistva, kako slijedi:

- Tajnistvo za polaznike otvoreno je za stranke radnim danom od ponedjeljka do

tetvrtka od 8,00 sati do 20,00 sati i petkom od 8.00 sati do 16.00 sati
Clanak 10.

Radno vrijeme, odnosno raspored radnog vremena u svezi s prijemom stanaka
djelatnika, voditelja odjela i drugih sluzbi odreduje se svake nastavne godine, ovisno o
njihovom opterecenju u nastavnom procesu, a sukladno Godi3njem planu i programu
Ucilista.

Clanak 11.

Roditelji maloljetnih polaznika mogu razgovarati sa voditeljem obrazovanja ili

ravnateljem U¢ilista u dane primanja ili u vrijeme koje odrede isti.

IV. KUCNI RED ZA POLAZNIKE

Clanak 12.

Polaznici su se duzni pridrzavati Kuénog reda.

Polaznici borave u Ugilidtu u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Polaznik je duzan do¢i u Uciliste najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a
napustiti U¢iliste najkasnije 15 minuta nakon zavrietka nastavnih obveza.

Clanak 13.

Polaznik je duZan:

. Cuvati &stim i urednim prostore Ucilista

- Dolaziti u Utilite prikladno odjeven (neprikladno je dolaziti u kratkim hlaama,
prekratkim suknjama, odjeci koja otkriva dekolte, otvorenog trbuha, prozirne i preuske
odjece, netiste i neuredne odjece, netiste i neuredne kose)

- Uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim djelatnicima Ucilita

Clanak 14.

Tijekom nastave polaznici ne smiju $aptati, medusobno razgovarati, dovikivati se,
prepirati i $etati po ucionici. Nedopusteno je za vrijeme nastave polaznicima koristiti
mobitele i druge tehni¢ke naprave.

Polaznicima se zabranjuje pusenje u prostorijama Ugilita, kao i konzumiranje
alkoholnih pica i sl.

Najstroze je zabranjeno unosenje oruzja i eksplozivnih naprava u Udiliste. O svakom
slutaju nepostivanja ove zabrane U¢ili¥te ¢e obavijestiti policiju.

U vrijeme trajanja pismenih radova polaznicima, u pravilu nije dozvoljeno napustanje

ucionice.

Cistoca utioni¢kog prostota i €uvanje imovine
Clanak 15.




0d polaznika se oéekuje da ¢uvaju prostor u kojem borave. Unistavanje UCilisnog
namjestaja, zidova, ucionickog pribora, nastavnih pomagala u ucionici, najstroze je
zabranjeno i uvjetuje poduzimanje odgovarajucih mjera.

Ugionica tijekom i nakon nastave mora biti uredna i Cista.

Svaki je polaznik odgovoran za svoje radno mjesto i red u ucionici.

Polaznici su odgovorni za $tetu koju u¢ine na imovini Ucilista prema opc¢im
odredbama obveznog prava i u slu€aju namjernog unistavanja inventara nadoknadit ¢e Stetu
i biti opomenuti, a po potrebi udaljeni iz UCilista.

Procjenu Stete obavlja voditelj u suradnji s ravnateljem.

Utiliéte nije odgovorno za osobnu imovinu polaznika. O njoj brine polaznik.

V. KUENI RED ZA NASTAVNIKE | VODITELJA ODJELA

DuzZnosti i obveze nastavnika

Clanak 16.
U¢iliéte je odgojno-obrazovna ustanova, a nastavnici svojim primjerom i djelovanjem
doprinose odgoju polaznika i mladezi.
Red i rad u Utiliétu, o€uvanje imovine i estetskog izgleda UCiliSta sastavni su dio
radnih obveza svakog nastavnika.
Svaki je nastavnik duZan pridravati se Kucnog reda te nadzirati polaznike i upudivati
ih na primjereno ponasanje.
Nastavnik je duZan:
e Dolaziti u Utiliéte prikladno odjeven, primjereno mjestu na kojem se nalazi
e Dolaziti u U&iliéte najmanje 15 minuta prije pocetka nastave
e Nastavni sat odriati u punom trajanju, te za vrijeme nastavnog satane smije koristiti

mobitel i sli¢ne aparate

e U tijeku sata, pobudivanjem interesa i aktivnim uklju¢ivanjem polaznika u nastavni
proces odriavati radnu atmosferu i disciplinu

e Ukoliko je uoteno unitavanje inventara, Stetu prijaviti voditelju ili ravnatelju

e Upoznati se sa planom evakuacije koko bi u slu¢aju potrebe mogao pravovremeno i
ispravno postupiti

e Ne pusiti u Ugilistu

e Utionicu i radno mjesto odriavati u redu, sukladno zakonskim odredbama.

DuZnosti voditelja Odjela za obrazovanje odraslih
Clanak 17.
Dejura osobno ili organizira deZurstvo s ciliem provodenja Kuénog reda i time
osigurava mir i red tijekom nastave i ostalih oblika rada s odraslim polaznicima.
Brine o pravovremenom odlasku nastavnika na nastavu.

Organizira zamjene.



Organizira rad Odjela za obrazovanje odraslih na nacin da ne dolazi do narusavanja

Kuénog reda.
U slugaju odsutnosti voditelj odreduje tko ¢e ga zamijeniti, tj. deiurnog nastavnika za

odrasle polaznike.
Voditelj obrazovanja odraslih polaznika duZan je provesti upoznavanje polaznika s

planom evakuacije.

VI. KUENI RED OSTALIH DJELATNIKA UCILISTA
Clanak 18.
Svi djelatnici administrativno-tehnicke sluzbe duzni su postupati prema odredbama

ovoga Kuénog reda.

Djelatnici iz stavka 1. Ovog &lanka duni su dolaziti u Utiliste uredno i prikladno
odjeveni te se kulturno odnositi prema strankama i svim osobama koje borave u Ucilistu. U
radne prostorije ne smiju unositi te konzumirati alkoholna pié¢a i druga sredstva ovisnosti, ne
smiju puiti, igrati igre na srecu kao ni bilo koje kartaske igre te unositi tiskovine nepocudnog
sadriaja.

svaki ucionicki kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar
djelatnici su obvezni prijaviti ravnatelju Ucilista.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici iz stavka 1. Ovoga ¢lanka duZni su uredno
pospremiti radne materijale, iskljutiti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

VII. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA, UCENIKA | DJELATNIKA, TE PRAVILA
SIGURNOST! | ZASTITE OD SOCUALNO NEPRIHVATUIVIH OBLIKA PONASANJA
DISKRIMINACIE, NEPRUATELISTVA | NASILJA

Clanak 19.

Odnosi medu polaznicima te polaznicima i ostalim djelatnicima moraju se zasnivati na
medusobnom poitovanju, toleranciji i kulturnoj komunikaciji.

U medusobnim odnosima zabranjen je bilo koji oblik nasilja, diskriminacije,
neprijateljstva i drugog neprihvatljivog ponasanja.

Clanak 20.

U U¢ilistu je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili eticke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
druétvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

€lanak 21.

U komunikaciji izmedu polaznika obostrano te izmedu polaznika i djelatnika nisu
dopusteni:

- Fiziéki napadi



_ 7Zastradivanje i sliéna nasilja ponasanja ili zlostavljanja koja mogu prouzroCiti
osjecaj straha ili osobne ugrozenosti
- Verbalni napadi, omalovaZavanje, vrijedanje, izrugivanje, psovanje i prostacko
izrazavanje, koristenje povisenih tonova i drugi nacini grubog uznemiravanja
- Spolno uznemiravanje
- Uhodenje i svi drugi nacini uznemiravanja
- Protupravna izolacija ili ogranitavanje slobode kretanja ili komunikacija s trecim
osobama
- Ottecenije ili unidtenje imovine ili pokusaj da se to €ini.
Clanak 22.
Kod bilo kojeg oblika nasilja, diskriminacije, neprijateljstva, vrijedanja te
drugog neprihvatljivog ponasanja duZnost je svakog djelatnika i polaznika da zastiti Zrtvu i
takvu pojavu prijavi ravnatelju i/ili voditelju, odnosno drugoj nadleinoj osobi.

Nacin postupanja u slucaju nasilja poblize se odreduje Protokolom o postupanju
Uéilidta u kriznim situacijama.

VIIl. KREENJE KUENOG REDA UCILISTA
Clanak 23.

Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza

djelatnika i polaznika UCilista.
Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je za

povredu radne obveze.
Polaznik koji postupi suprotno odredbama ovog Ku¢nog reda, odgovoran je prema

Statutu UciliSta.
Osoba koja za vrijeme boravka u Uéiligtu kréi Kuéni red odgovorna je za Stetu koju

pretrpi Ugiliste, a djelatnik ili voditelj Ugilidta treba je udaljiti iz prostora Ucilista.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu 0Smog dana od dana objavljivanja.

Predsjednik Upravnog vijeca:
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Ovaj Ku¢ni red je objavljen na Oglasnoj ploc¢i Utilista 9\& R Q.O\g godine, stupio je na

snagu dana 05 O6. 1o1Q.  godine.
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